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AVVISO DI SELEZIONE PER 

N. 1 BUYER UFFICIO ACQUISTI E APPALTI 

(10 gennaio 2024 – 1 febbraio 2024) 

 

ENEA Tech e Biomedical è una Fondazione di diritto privato vigilata dal Ministero delle Imprese e del 

Made in Italy. 

La Fondazione ha lo scopo di promuovere sul territorio nazionale: 

- il potenziamento della ricerca, lo sviluppo e la riconversione industriale del settore biomedicale; 

- investimenti e iniziative in materia di ricerca, sviluppo, trasferimento tecnologico a favore di startup 

e PMI innovative. 

Per raggiungere il suo scopo la Fondazione ENEA Tech e Biomedical gestisce per conto del Ministero 

delle Imprese e del Made in Italy il “Fondo per il Trasferimento Tecnologico” e il “Fondo per la ricerca e 

lo sviluppo industriale biomedico”. 

 

SITO INTERNET DELLA FONDAZIONE 

www.eneatechbiomedical.it 

 

SEDE DI LAVORO 

Roma 

 

DIMENSIONE ORGANICO 

20-40 dipendenti 

 

PRIVACY 

Prima di procedere con la candidatura, si prega di leggere l'informativa candidati consultabile al 

seguente link: 

https://www.eneatechbiomedical.it/wp-content/uploads/2023/08/Informativa-candidati.pdf 

 

POSIZIONE RICERCATA  

Buyer Ufficio Acquisti e Appalti 

 

 

http://www.eneatechbiomedical.it/
https://www.eneatechbiomedical.it/wp-content/uploads/2023/08/Informativa-candidati.pdf
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RIFERIMENTO GERARCHICO 

Responsabile Ufficio Acquisti e Appalti 

 

DESCRIZIONE DELLA POSIZIONE 

La risorsa dovrà assicurare l’approvvigionamento di servizi, forniture e lavori nel rispetto del 

fabbisogno espresso nei documenti programmatici, tramite l’espletamento delle procedure di 

affidamento (sopra o sotto soglia) assicurando il corretto svolgimento di ogni singola fase fino alla 

predisposizione dei contratti di appalto. 

In particolare, la risorsa curerà in autonomia le seguenti attività: 

- predisposizione della documentazione di gara (disciplinare di gara/lettera d'invito, bando di 

gara, schema di contratto, avvisi di indagine di mercato);  

- pubblicazione della procedura sulla piattaforma e-procurement; 

- acquisizione dei CIG e pubblicazione degli Avvisi sul sito ANAC;   

- monitoraggio delle richieste di chiarimento ("FAQ") e predisposizione delle relative risposte;  

- analisi della documentazione amministrativa e, ove necessario, attivazione del soccorso 

istruttorio e valutazione dei relativi riscontri;  

- supporto amministrativo alla Commissione di gara nell'esame delle offerte tecniche ed 

economiche; 

- verifica di eventuale anomalia e supporto al RUP nella valutazione dei giustificativi;  

- attivazione delle procedure sulla BDNCP per la verifica dei requisiti di ordine generale e 

speciale;  

- cura dell'iter procedurale di stipula del contratto;  

- gestione degli obblighi di pubblicità e trasparenza: predisposizione comunicazioni obbligatorie 

inerenti agli esiti della gara, comunicazioni ammessi/esclusi. 

 

REQUISITI FORMATIVI E PROFESSIONALI 

Laurea magistrale in Giurisprudenza 

Esperienza nel ruolo di almeno 3 anni 

Conoscenza della lingua inglese 

Conoscenza della contrattualistica pubblica e del diritto amministrativo e del codice appalti D. lgs 

36/2023 

Esperienza nella applicazione delle procedure di acquisto di beni e servizi 
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Esperienza nella redazione della documentazione di gara (bando, lettera invito, disciplinare, schema 

di contrato, capitolato tecnico, etc.), nonché di ogni altro documento e/o informazione previsti per 

l’acquisizione di beni, servizi e lavori 

Esperienza di acquisti in rete; Conoscenza di piattaforme di acquisti delle Pubbliche Amministrazioni 

(es. MEPA, Consip) e software specifici per il Procurement 

Sono richiesti, inoltre: 

Capacità di lavorare per obiettivi, determinazione e orientamento al risultato 

Capacità di comunicazione e di lavoro in team, atteggiamento positivo e propositivo in linea con la 

mission della Fondazione 

Capacità di lavorare su più progetti contemporaneamente secondo tempistiche predefinite nel pieno 

rispetto delle scadenze 

 

CCNL, TIPOLOGIA DI INSERIMENTO, BENEFIT  

CCNL Commercio 

Livello e retribuzione da valutare in sede di selezione 

Buoni pasto 

 

CANDIDATURA 

Le candidature dovranno essere trasmesse entro il 1 febbraio alle ore 13:00 attraverso il seguente 

link: https://apply.workable.com/fondazione-enea-tech/j/25B5DBE1A5/ 

 

La manifestazione di interesse è rivolta ad entrambi i sessi (L.903/77 – D.Lgs. n.198/2006) 


