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AVVISO DI SELEZIONE PER N. 1 BUYER SPECIALIST 
(Direzione Acquisti e Appalti) 

12 dicembre – 27 dicembre 2025 
 

ENEA Tech e Biomedical è una Fondazione di diritto privato vigilata dal Ministero 
delle Imprese e del Made in Italy che ha lo scopo di promuovere sul territorio 
nazionale: 

- Investimenti ed iniziative in materia di ricerca, sviluppo, trasferimento tecnologico 
a favore di start-up e PMI innovative che operano sul territorio italiano nelle filiere 
dell’economia verde e circolare, dell’information technology, dell’agri-tech e del 
deep-tech. 

- Il potenziamento della ricerca, lo sviluppo e la riconversione industriale del settore 
biomedicale, anche attraverso la realizzazione di poli di alta specializzazione. 

 
POSIZIONE 
Per il potenziamento della nostra sede di Roma, siamo alla ricerca di una/un Buyer 
Specialist con almeno 3 anni di esperienza, da inserire all’interno della Direzione 
Acquisti e Appalti, che dovrà assicurare l’approvvigionamento di servizi e forniture nel 
rispetto del fabbisogno espresso nei documenti programmatici, tramite 
l’espletamento delle procedure di affidamento (sopra o sottosoglia), garantendo il 
corretto svolgimento di ogni singola fase fino alla predisposizione dei contratti di 
appalto. 
 

ATTIVITÀ PRINCIPALI  
In particolare, la risorsa curerà le seguenti attività in autonomia con riferimento agli 
affidamenti sottosoglia e supporterà il team negli affidamenti sopra soglia: 

- supporto nella predisposizione della documentazione di gara (disciplinare di 
gara/lettera d'invito, bando di gara, schema di contratto, avvisi di indagine di 
mercato);  

- supporto nella pubblicazione della procedura sulla piattaforma e-procurement;  
- supporto nell’acquisizione dei CIG e pubblicazione degli Avvisi sul sito ANAC;  
- monitoraggio delle richieste di chiarimento ("FAQ") e supporto nella 

predisposizione delle relative risposte; 
- supporto nell’analisi della documentazione amministrativa e, ove necessario, 
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attivazione del soccorso istruttorio e valutazione dei relativi riscontri;  
- supporto alla Commissione di gara nella predisposizione dei verbali di gara; 
- supporto al RUP nello svolgimento della procedura e nella stipula del contratto; 
- attivazione delle procedure sulla BDNCP per la verifica dei requisiti di ordine 

generale e speciale;  
- supporto nella gestione degli obblighi di pubblicità e trasparenza quali: la 

predisposizione delle comunicazioni obbligatorie relative agli esiti di gara, le 
comunicazioni di ammissione ed esclusione; 

- gestione delle relazioni con i fornitori e negoziazione di prezzi e condizioni di 
acquisto. 

 
REQUISITI FORMATIVI  

- Laurea Magistrale in Discipline Giuridiche, Economiche, Ingegneristiche. 
- Comprovata conoscenza della contrattualistica pubblica, del diritto 

amministrativo e del codice appalti D. lgs 36/2023. 
- Costituirà titolo preferenziale il possesso di un Master di specializzazione in 

Procurement. 
 

REQUISITI PROFESSIONALI  
- Esperienza nel ruolo di almeno 3 anni 
- Esperienza pregressa nel ruolo nell’ambito di Stazioni Appaltanti 
- Esperienza nella gestione delle procedure di acquisto di beni e servizi 
- Esperienza nella redazione della documentazione di gara (bando, lettera invito, 

disciplinare, schema di contrato, capitolato tecnico, etc.), nonché di ogni altro 
documento e/o informazione previsti per l’acquisizione di beni e servizi 

- Esperienza nella richiesta di verifiche in BDNA (banca dati antimafia) 
- Conoscenza delle piattaforme di e – procurement 
- Conoscenza dei sistemi ANAC 
- Conoscenza del Portale e-procurement di Maggioli 
- Conoscenza della lingua inglese 

 
COSA OFFRIAMO 

- Opportunità di lavorare in un contesto in forte crescita 
- Smart working  
- Formazione continua  
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- Buoni pasto 
 

ALTRE INFORMAZIONI 
• Sito Internet della Fondazione: www.eneatechbiomedical.it 
• Sede di lavoro: Roma 
 
PRIVACY  
Prima di procedere con la candidatura, si prega di leggere l'informativa candidati 
consultabile al seguente link:  
https://www.eneatechbiomedical.it/wp-content/uploads/2024/02/Informativa 
candidati_Febbraio-2024.pdf 
 
CANDIDATURA 
Le candidature dovranno essere trasmesse entro il 27 dicembre 2025 attraverso il 
seguente link: 
 
https://eneatechebiomedical.teamtailor.com/jobs/6919283-avviso-di-selezione-per-
n-1-buyer-specialist-direzione-acquisti-e-appalti-12-dicembre-27-
dicembre/69a4c180-abc7-4c9c-8715-8fd612a8fdf1 
 
 
Il presente annuncio è rivolto ad entrambi i sessi, ai sensi delle leggi 903/77 e 125/91, a 
persone di tutte le età e tutte le nazionalità, ai sensi dei decreti legislativi 215/03 e 216/03 
e a persone appartenenti alle categorie protette (L.68/99). 
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